PHONG GD & BT PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH BINH DUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 326/QD-THBD Péng Triéu, ngay 05 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thwe hién dan chii trong hoat dong
ciia trudong Tiéu hoc Binh Dwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQOC BINH DUONG

Can cir Két ludn sé 120-KL/TW ngay 7/1/2016, B6 Chinh tri khod XI vé tiép tuc
dday manh, néng cao chat lwong, hiéu qua viéc xdy dung va thuwe hién quy ché déan chii
co SO,

Can cir Ludt dan chii co sé sé 10/2022/QH 15 ngay 10/11/2022 ciia Quoc héi;

Can cir Théng tir s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B Gido duc va
Dao tao, Thong tu huong dan thue hién dan chii trong hoat dong cua co so gido duc
cong lap;

Théng tw 09//2024/TT-BGDDT ngay 06 thang 6 ndam 2024 Quy dinh vé cong khai
trong hoat dong ciia cdc co sé gido duc thude hé thong gido duc quoc dan.

Can cir Thong tu 28/2020/TT-BGD DT ngay 04/09/2020 cua Bé Gido duc va Pao
tao Thong tw ban hanh Piéu I¢ truong Tiéu hoc ¢é hiéu luc ké tir ngay 20/10/2020.

Can cir theo yéu cau thiee hién nhiém vu ciia nha truong,; Nghi quyét Hoi nghi nha
gido, can bo quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2024-2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quy ché thuc hién dan chu ciia Trudng Tiéu hoc Binh
Duong nim hoc 2024 - 2025, gdbm 4 Chuong va 27 Diéu.

Piéu 2. Cac can bo quan 1y, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong cua truong Tiéu
hoc Binh Duong nghiém tic thuc hién theo Quy ché nay. Quy ché c¢o hiéu luc ké tur
ngay ky va thay thé cho Quy ché ban hanh kém theo quyét dinh sé 262/QD-THBD ngay
29/10/2023 ciia hiéu truéng truong Tiéu hoc Binh Duong.

Noi nhin: TM. HOI PONG TRUONG
- Nhu Diu 2; CHU TICH
- Luu: VT. 0 ix

Hoang Yén
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QUY CHE
Thuc hién dan chu trong hoat dong nha truong
(Kém theo Quyét dinh sé6 326 /QD-THBD, ngay 05 thang 10 nam 2024
ciia Chit tich Hoi dong trwong Tiéu hoc Binh Dwong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich viéc thwe hién din chi trong nha truong.
1. Phat huy quyén lam chi ciia nha gido, can bo quan 1y, nguoi lao dong, nguoi
hoc va nang cao trach nhiém cua hiéu truong.

2. Tang cudng nén nép, ky cuong, ky luat trong hoat dong ctia nha truong, gop
phan xay dung méi truong gido duc than thién, lanh manh, nang cao chat lugng giao
duc dao tao, phong chéng cac hanh vi ti€u cuc, tham nhiing, lang phi, quan li€u, cura
quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién din chi trong nha truong.

1. Thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc phai gan lién véi viée
dam bao co su lanh dao cia to chirc Pang; chap hanh nguyén tic tap trung dan chu; phat
huy vai tro ctia hoi ddng trudong, cua Hiéu trudng va cac to chirc doan thé trong nha
truong.

2. Thuc hién dan chu trong nha truong trong khudn khod Hién phap va phap luat;
kién quyét xtr Iy nhitng hanh vi loi dung dan chu vi pham phép luat xdm pham quyén
lo1 ich hop phép chinh dang ctia nha gido, can b quan 1y, nguoi lao dong va nguot hoc,
can trd viéc thuc hién nhi€ém vu cua co sé gido duc.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhiing noi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chi trong

hoat dong cua truong Tiéu hoc Binh Duong.

Chwong I1
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

Muc 1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ QUAN LY, NHA GIAO,
NGUOI LAO PONG, HQOI PONG TRUONG VA CAC TO CHUC TRONG
NHA TRUONG
Piéu 4. Trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua hi¢u truéng theo Piéu 11 thong tu
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020; Luat Gido duc.
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2. Thuc hién dan chu, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cua nha
truong trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thyc hién ché d9, chinh sach di véi
nha gido, can by quan 1y, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh ctuia phép luat va
Thong tu nay.

3. T6 chtre cac cudce hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac nhi¢m
vu dugc giao va dé ra nhiém vu, giai phap chil yéu phai thyc hién trong thoi gian toi
cua nha truong.

4. Lang nghe ¥ kién phan anh, phé binh cta nha gido, can bd quan 1y gido duc,
nguoi lao dong va nguoi hoc. Khi nha gido, can bo quan 1y gido duc, nguodi lao dong va
nguoi hoc dang ky duoc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé phai b tri thoi gian thich hop
dé gap mat va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cip ddy du, kip thoi nhitng thong tin, tai liéu cach thic to
churc thuc hién, trach nhi¢ém thyc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng né1 dung cong
viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xur 1y kip thoi céac khiéu nai, t céo, kién nghi ctia nha gido,
can bd quan 1y, nguoi lao dong, ngudi hoc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan
clia nha trudng; kip thoi bdo cdo co quan c6 thim quyén nhitng van dé khong thudc
tham quyén.

7. Chi dao, xem xét, xu 1y kip thoi nguoi c¢6 hanh vi can tré viée thuc hién dan
chu trong hoat dong cua nha truong va ngudi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap nha gido, can
bd quan 1y, nguoi lao dong va ngudi hoc khiéu nai, td cdo, kién nghi theo quy dinh cta
phép luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chéng nhitng biéu hién cira quyén,
sach nhidu, thanh kién, tru dap, giéu giém, bung bit, [am sai 1&€ch sy that, 1am trai nguyén
tac va nhitng biéu hién khong dan chii khac trong nha truong.

9. Phdi hop voi Cong doan co so to chirc hoi nghi nha gido, can bd quan 1y, ngudi
lao dong ctia nha trudng modi nim mot lan vao dau nam hoc theo quy dinh tai Piéu 5
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 cua Chinh phu vé thuc hién
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nudc va don vi su nghi¢p cong lap
va cac quy dinh khac co lién quan.

Piéu 5. Trach nhiém cia nha gido, cin b quan Iy va nguwoi lao dong.

1. Nghiém chinh chdp hanh ndi quy, quy ché ctia nha trudng; thuc hanh tiét kiém,
chbng lang phi; thuc hién cac quy dinh vé nghia vu, dao dtc nha gido; quy tic Gng x,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép

2. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han cuia nha giao theo qui dinh cua luat gido
duc. can bd, gido vién, nhan vién chiu trach nhiém trude phép luat, trude ngudi phu
trach truc tiép va hiéu trudng vé viéc thi hanh nhiém vu, cong tac dugc giao cua minh.
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DPong gop ¥ kién trong hoat dong ctia co s& gido duc; ¥ kién ddi vé6i hiéu truong dé xay
dung nha truong trong sach, virng manh.

3. B4o céo ngudi c6 thim quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong ctia nha truong.

4. Thyc hién phé binh va ty phé binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6 giai phap
stra chita khuyét diém; thang than dong gop ¥ kién dé xay dung noi bd don vi trong
sach, viing manh. Kién quyét chéng nhitng hién tuong bé phai, mat doan két ctra quyén
va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ky cuong, né nép trong nha truong. Trong
khi thi hanh nhi€ém vu, cong tac duoc giao ciia minh, can b, gido vién, nhan vién phai
phuc tung su chi dao va huéng dan cua cép trén.

5. Thuc hién dang quy dinh cia Luét Vién chirc; Luat phong, chdng tham nhiing;
Luat thyc hanh tiét kiém, chong lang phi.

6. Gitr gin phém cht, uy tin, danh du cua can bg, gido vién, nhan vién; ton trong
d6ng nghiép, phu huynh va hoc sinh; bao vé uy tin cta nha trudng. Pong gop v kién
vao viéc xay dung cac van ban, dé an ctia don vi khi dugc yéu cau.

7. Béo c4o nguoi ¢ tham quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat dong ctia nha truong.

8. Thuc hién tét cac quy dinh vé dao dirc nha gido ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 16/2008/QD-BGD&DT ngay 16/4/2008 ctia B trudong Bo Gido duc va Pao tao vé
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép, 16i séng tac phong; giit gin, bao vé truyén
théng dao dirc nha gido.

Pi¢u 6. Trach nhiém ciia Hoi dong truong

Ho1 déng truong cé trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thuc hién quy ché dan
chu trong cac hoat dong ctia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém cia phé Hiéu truwéng, té trwéng chuyén mon.

* Trach nhiém cia Pho hi€u truwéng:

- Tham muu dé xuat nhiing bién phap gitp hiéu truéng thuc hién quy ché dan
chu trong nha truong.

- Chap hanh va t6 chue thuc hién dan chu trong nha truong.

- Thue hién nghiém 18 16i 1am viéc trong nha trudng véi cac to chuyén mén; thuc
hién dﬁy da chue nang, nhiém vu cia phé hi¢u truéng trong nhiém vu dugc giao theo
quy dinh.

- Thuc hién nhi€ém vu quan ly diéu hanh hoat dong chung ctia nha truong khi
dugc Hiéu trudng ty quyén.

* T chuyén mén:

+ T6 Truong chuyén mon to 1: Nguyén Thi Thoa

+ T Truong chuyén mon to 2-3: Lam Thi Van
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+ T Truong chuyén mon to 4-5: Lam Thi Van

+ T6 truong to van phong: Nguyén Thi Hién

* Nhiém vu, quyén han va chirc nang thuc hién theo biéu 1¢ truong Tiéu hoc. Cu
thé nhu sau:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung ctua td theo tun, thang, hoc ky, nam hoc,
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc;

- Hudng dan xay dung va quan 1y ké hoach c4 nhan cta to vién;

- T6 chirc boi dudng chuyén moén, nghi€p vu cho GV, kiém tra, nhan xét chat
luong, hiéu qua giang day, gido duc va quan 1i st dung séch, thiét bi cua cac thanh vién
trong td theo ké hoach cua nha truong;

- Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién cta t6 theo quy dinh Chuan nghé
nghiép gido vién tiéu hoc va chiju trach nhiém trude Ban giam hi¢u vé két qua hoat dong
ctia to minh quan 1y;

- Thong qua sinh hoat va hop to chuyén mén dé lay phiéu tin nhiém giéi thiéu
chtrc danh t6 truong, t6 pho;

- Bé xuit khen thuong, ky luat di véi giao vién;

- T6 chure diéu hanh sinh hoat to chuyén moén dinh ki hai tuan mot 1an va cac sinh
hoat khac khi c6 nhu cau cong viéc.

- Ngoai viéc thuc hién cac nhiém vu va quyén han néu trén, to truong con phai
thue hién t6t nhiém vu, quyén han ctia ngudi gido vién theo diéu 9 Quy ché nay va mot
sb viéc nhu sau:

+ Chu dong tham muu, xay dung soan thao ndi dung cac quy dinh, ké hoach hoat
dong cua td, to vién theo tuan, thang, ky, ndm; nhan xét ké hoach cé nhan, lich bao giang
va td chure trién khai thue hién cac ké hoach da duoc duyét;

+ T churc cac hoat dong du gio, trao ddi kinh nghiém, hoi thdo chuyén mon,
chuyén dé, danh gia sang kién kinh nghiém, cac giai phap nham nang cao chit luong
chuyén mon, nghiép vu to Vién;

+ T chirc kiém tra, danh gia cong tac thi dua vé thuc hién nhiém vu cua gido
vién, nhin vién theo tiéu chi ctia nganh, quy dinh, quy ché ctia Nha truong;
Chu dong t6 chirc tét phong trao thi dua tu 1am thém dd dung day hoc va quan 1y sir
dung hiéu qua TBDH trén 16p theo ké hoach da ding ky muon quan 1y sir dung;

+ Quan li $6 ghi nd1 dung cac cudc hop td chuyén mon, s6 ké hoach t6, sd bao
giang, hiéu lénh thoi gian céc tiét hoc va thoi khéa biéu cac khéi 16p trong to.

*Té trwdng td Vin phong:

T6 truong: Nguyén Thi Hién (Nhiém vu quyén han theo Diéu 15 trong Diéu 18
truong Tiéu hoc) cu thé nhu sau:
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- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua td theo tuan, thang, nam nham phuc
vu cho vi¢c thyc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc cua nha
truong.

- Bdi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong, hi¢u qua cong
viéc cua cac thanh vién trong to theo ké hoach ctia nha truong.

- Tham gia danh gi4, xép loai vién chirc; gi6i thiéu t6 truong, to pho.

- Luu trit ho so cua trudng.

- V¢ sinh sach s¢€ khu van phong, Hi¢u bo.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia nguoi dirng diu doan thé, to chirc va ban thanh tra
nhan dan trong nha truwong.

1. Nguoi ding dau doan thé, to chirc trong nha truong co trach nhiém:

a. Phdi hop véi Hiéu trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chi trong
hoat dong ctia nha truong.

b. Nang cao chat luong hoat dong cua cac doan thé, cac td chirc, dan chu ban bac
cac chu truong, bién phép thuc hién cac nhi€ém vu trong nha truong.

2. Ban thanh tra nhan dan giam sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu co
s0; lang nghe v kién ctia quan chiing, phat hién nhimng vi pham quy ché dan chu trong
don vi, nha truong dé nghi hiéu trudng giai quyét. Trong truong hop hiéu trudong khong
giai quyét hodc giai quyét khong dung quy dinh thi bao cdo vdi cd cap ¢ tham quyén
b6 nhiém hodc cong nhan hi¢u truéng xem xét quyét dinh.

Piéu 9: Trach nhiém cia gido vién

Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh trach nhi€m cua cén bg, vién chirc, nhan vién
theo Piéu 5, Muyc 2 Quy ché nay, gido vién c6 trach nhiém sau:

a) Thuc hién chuong trinh gido duc pho thong cap tiéu hoc va ké hoach gido duc
cua nha truong. Chu dong thue hién va chiu trach nhiém vé k& hoach giao duc; tu chu,
tu chiuqtréch nhiém vé thuc hién nhié,m vu chuyén moén (ndi1 dung, phuong phap gido
duc, ki€m tra danh gia hoc sinh) va chat lugng, hi¢u qua gido duc tung hoc sinh cua lop
minh phuy trach, bao dam quy dinh cua chuong trinh giao duc, phu hop voi doi tuong
hog sinh Va‘} di€u kién cu thé cua nha truong. Thyc hién tiét hoc tai thu vién dam bao toi
thiéu 01 tiét/hoc ky/mon hoc hogc lién mon. 7

b) Tham gia xay dung ké hoach giao duc cua t6 chuyén mén va nha truong;
thuong xuyén cap nhat nhitng chi dao ctia nganh; chuan bi, t6 chirc day hoc va danh gia
hoc sinh theo quy dinb; thuc hién cac hoat dong chuyén mon khac.

¢) Xay dung moi quan h¢ than thién, dan chu gitra giao vién voi hoc sinh, vdi cha
me hoc sinh va cdng dong; giap hoc sinh chu dong, sang tao, tu tin, tu chu trong hoc
tap va ren luyén.

d) Giit gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha gido; tmg xur van hoa, doan két,

gitip d& dong nghiép; guong mau trude hoc sinh; thuong yéu, doi xir cong bang va ton
trong hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich hop phap cia hoc sinh.
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d) Thuc hién ty danh gia theo chuin nghé nghiép gido vién; tu hoc, tu boi dudng
nang cao nang luc nghé nghiép; thuc hién nhiém vu boi dudng thudng xuyén gido vién
theo quy dinh; trao d6i chia sé chuyén mén cing dong nghiép trong va ngoai nha truong
thong qua cac dot sinh hoat chuyén mén, tap huan.

e) Ung dung cong nghé thong tin trong giang day, hoc tip va sinh hoat chuyén
mon; sang tao, linh hoat trong viéc tu 1am d6 dung day hoc.

g) Tham gia lya chon sach gido khoa theo quy dinh; dé nghi nha truong trang bi
C4c xuat ban pham tham khao, thiét bi day hoc theo quy dinh, phu hop dé sir dung trong
qué trinh day hoc.

h) Tham gia kiém dinh chat luong gido duc.

1) Tham gia thuc hi¢n gido duc bat budc, phé cap gido duc va x6a mu chir ¢ dia
phuong.

k) Phoi hop véi Doi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh, cong
déng va cac to chire x4 hdi lién quan dé thuc hién nhiém vu giao duc.

1) Quan 1y, t6 chuc thuc hién ké hoach gido duc tai diém truong khi duoc hiéu
truong phan cong.

m) Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phép luat va theo su phan
cong cua hiéu truéng.

Picu 10: Trach nhiém cia gido vién chit nhiém 16p

Ngoai viéc thuc hién theo quy dinh trach nhi€m cua can b0, vién chiric, nhan vién
theo Piéu 5, Muc 2 va Piéu 9 chuong II Quy ché nay, gido vién chi nhiém cé trach
nhiém sau:

a) Chu dong nam bat thong tin timg hoc sinh cua 16p dugc phan cong lam cong
tac chu nhiém; xay dung cac hoat dong gido duc ctia 16p thé hién rd muc tiéu, ndi dung,
phuong phap giao duc dam bao tinh kha thi, phu hop voi dac diém hoc sinh, v6i hoan
canh va diéu kién thuc té nham thic dy su tién bo cua ca 1op va cia timg hoc sinh.

b) Thyc hién cac hoat dong giao duc theo ké hoach da xay dung va dugc hi¢u
trudng phé duyét.

¢) Phdi hop chit ché véi cha me hoc sinh hodc nguoi giam ho, gido vién, tong
phu trach Boi, cac t6 churc x4 hdi co lién quan dé t6 churc cac hoat dong gido duc va hd
trg, giam sat viéc hoc tap, rén luyén cua hoc sinh 16p minh chii nhiém; tong hop nhan
xét, danh gid hoc sinh cudi ky I va cudi nam hoc; huéng dan hoc sinh binh bau va dé
nghi khen thudng; 18p danh sach hoc sinh dé nghi ¢ lai 16p; hoan chinh viéc ghi hoc ba
cho hoc sinh.

d) Bao céo thuong ki hodc dot xuat vé tinh hinh cta 16p v6i hidu trudng.

3. Gido vién lam Téng phu trach D1 chiu trach nhi¢m trude hi¢u trudng vé viéc
xay dung va t6 chure thue hién ké hoach hoat dong D1 Thiéu nién Tién phong HO Chi
Minh va Sao Nhi déng H6 Chi Minh gop phan thuc hién muc tiéu gido duc toan dién
hoc sinh.

Pi¢u 11: Trach nhiém ciia Tong phu trach Pji:

Xay dung ké hoach hoat dong ddi theo chu dé ké hoach ctua Hoi dong doi tinh,
th1 xa ge"m v6i thue tién nha truong; xay dung dugc Ddi nghi thirc mau, Doi co dd, cac
cau lac bo, to churc hoat dong co6 hiéu qua; két hop GVCN 16p giao duc dao duc hoc
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sinh, t6 chirc khen thudng rut kinh nghiém hang tuan; thuc hién dau du va c6 chat luong
cac phong trao cta Poi; sinh hoat dudi co, sinh hoat chii diém cac ngay 18 1on.

Piéu 12. Trach nhiém ciia vién chirc, nhan vién

Ngoai vi¢c thuc hién theo quy dinh trach nhi¢ém cia can bd, vién chiric, nhan vién
theo Diéu 8, Muc 2 Quy ché nay, vién chirc, nhan vién nha truong c6 trach nhiém sau:

* Hanh chinh - viin thw kiém céng tac y té

M céc loai s6 va cép nhat theo quy dinh vé cong tic van thw; nhan ban cong vin
dén, phat hanh cong van di theo dung $6 lugng, dang noi nhéan va thuc hién ché do bao
mat cong van gui theo quy dinh ctia phap luat;

Giit con dau cta trudng va chiu trach nhiém dong dau 18n cac vin ban, gidy to cd
chit ky ctia nguoi ¢ tham quyén & don vi, khong tuy tién giao con dau cho nguoi khong
co trach nhiém (thuc hién ding theo quy dinh veé str dung con déu).

Tryc dia chi Mail ctia don vi; quan 1y cat giit tién mat theo nguyén tac tai chinh;
quan 1y, cap nhat hd so CB, GV, NV cua don vi.

Xay dung ké hoach hoat dong y té cho nim hoc, trinh lanh dao phé duyét va to
chirc thuc hién.

Phoi hop véi Tram y té x4 Binh Duong t6 chirc kham sttc khoe dinh ky, quan 1y
hd so stc khoe ctia GV va HS, quan 1y ti thude va dung cu y té. T6 chirc cac chuong
trinh y té dua vao truong hoc.

Tham muu cho 1anh dao nha truong chi dao thuc hién cac yéu cau vé vé sinh
trudong hoc, v¢ sinh moi truong, vé sinh ATTP theo qui dinh; thuc hién cong tac tuyén
truyén gido duc strc khée, phong bénh, dich bénh theo lich hoat dong ctia nha truong va
theo ké hoach y té ctia cip c6 thim quyén.

So két, tong két cong tac y té hoc duong, bao céo thong ké Y té theo quy dinh.
Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hiéu truong phan cong.

* Phu trach Thw vién, TBDH kiém thu qui

Xay dyung ké hoach thu vién, quan 1y sip xép khoa hoc dé dé tim kiém.

Mé s6 va cap nhat dﬁy du céc loai ho so cua thu vién theo quy dinh, theo doi tinh
hinh muon sach - thiét bi cua gido vién va hoc sinh; két hop ké toan kiém keé tai san vao
cubi ndm hoc va cudi nam hanh chinh (trong thang 12) hang nam.

T chire tiét doc sach cho hoc sinh theo thoi khoa bicu dém bao t6i thicu 2 tiét/1
hoc ky/16p, gidi thigu cudn sach hay trong tuan. .. Thyc hién cdc nhiém vu khac khi Hiéu
truong phan cong.

Thuc hién thu, chi tién mat dung chinh sach trong pham vi trach nhiém cua nguoi
thit quy. Theo quy ché cua don vi, co quan, to chtic vé van dé thu chi qu§. Thu nhiing
van dé gi, danh muc can phai thu 13 gi, mc thu ra sao d3 dugc don vi thong qua va thi
quy chi can can ¢ vao d6 dé tién hanh thu dung va du.



9

Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an toan quy tién mit cua don
vi, dé tranh truong hop lam thu va lam chi, diéu tiét can déi gitra viéc thu va chi sao cho
can d6i tranh trudng hop boi chi, tranh truong hop 1am trai quy dinh cua phap luat nhu
hanh vi rira tién, ...

Thuc hién nghiém chinh dinh mtrc tdn quy tién mat ctia Nha nudce quy dinh, thuc
hién viéc phan b6 sir dung sao cho phu hop, hop 1y ddi v6i mirc qui chua duoc sir dung
dén sau khi hach toan van dé chia.

Hach toan chinh xac dy du cac nghiép vu ctia quy tién mat, va lam cac bao cao
chinh xac va ddy du vé quy tién mit. Tranh trudng hop thiéu hut sé tién trong quy ma
khéng c6 co so cho van dé chi d6 1a gi, vi khong c6 co sé dé chirng minh vé van dé chi
tiéu.

* Nhan vién bdo vé - Lao cong :

Pam bao an ninh, an todn co s& vat chit cia nha trudng 24/24, khong dé khach,
hoc sinh ra vao tu do, di lai tu do trong truong (ddc biét trong gio lam viéc) va HS, dong
va mo cira cac phong hoc, phong lam viéc, phong chiic ning, md va tat dién kip thoi
tranh lang phi dién nang. Chiu trach nhiém bdi thudng vat chat xay ra do mat cip, 1am
hu hong. Khach vao 1am viéc v6i Hiéu trudong phai thong qua bao vé va phai biét Iy do
maoi cho vao gap.

Quét don san truong, hanh lang 16p hoc, cac khu vé sinh, dam bao sach s€. Cham
soc cay xanh, tiéu canh dam bao luon xanh va my quan.

Thuc hién nhimg nhiém vu khac dugce Hiéu trudng giao (néu co).

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH THUC VA THOI
DPIEM CONG KHAL
Piéu 12. Nhirng viéc hiéu trwéng phai cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, cdn bd quan 1y va ngudi lao dong
biét:

a. Chu truong, chinh sach ctia Pang va phap luat cua Nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia nha truong;

b. Cac nodi quy, quy ché ctia nha truong;

¢. K& hoach niam hoc, hoc ky, thang, tuan, ké hoach, dé an, du 4n, chién lugc
dinh huéng phat trién cia nha truong.

d. Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn kinh phi do ngan sach nha
nudc cap va cac ngudn tai chinh khéac; quyét toan kinh phi hing nam; tai san, trang thiét
bi; két qua kiém toan cua nha truong;

d. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng; quyét dinh b6 nhiém, biét phai, tir
chirc, mién nhiém, thay ddi chire danh nghé nghiép; thay ddi vi tri viéc 1am, di cong tac
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nudce ngodi, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thudng, ky luat, thoi
viéc, nghi huu d6i véi nha gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong; viéc danh gia xép
loai, hop déng lam viéc, chAm dut hop déng lam viéc;
e. Cac vu viéc ti€u cuc, tham nhiing trong nha truong da duoc két luan; ban ké
khai tai san, thu nhap ctia nguo1 ¢6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh cia phap luét.
g. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong nha truong;

h. Két qua tiép thu y kién cua nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao dong vé
nhimg van dé thuéc thadm quyén quyét dinh ctia Hiéu truong dua ra iy ¥ kién ctia nha
gido, can bo quan Iy va ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cta thong tw s6 11/2020/TT-
BGDDT vé huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong co s¢ gido duc;

i. Van ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cép trén lién quan dén cong
viéc cua nha truong.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan nha nudc c6 tham quyén va
x4 hoi tham gia gidm sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua phap luat:

a. Nhitng viéc dugc B0 trudng Bo Gido duc va Pao tao quy dinh tai Quy ché thuc
hién cong khai ddi voi co s gido duc va dao tao thudc he théng gido duc quéc dan;

b. T4t ca cac quy dinh ctia nha truong lién quan dén viéc viéc hoc tip clia ngudi
hoc theo quy dinh cua phap luat;

c. Két qua kiém dinh chat luong gido duc.

Pi¢u 13. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1.Hinh thtrc cong khai

Cian ct vao dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung phai cong khai, nha truong
ap dung mot, mot s6 hodc tat ca cac hinh thuc cong khai sau day:

a. Niém yét tai bang cong khai;

b. Thong bao tai hoi nghi can bg, cong chire, vién chirc co quan, don vi;

c. Thong bao béng van ban gtri toan thé can bo, gido vién, nhan vién;

d. Thong bao cho ngudi phu trach cac bd phan cua co quan, don vi va yéu cau ho
thong bao dén can b9, cong chirc, vién chirc 1am viéc trong cac bd phan do;

d.Thong bao bang van ban dén cap ty truc tiép, Ban Chap hanh Cong doan
truong.

e. Bang trén trang thong tin nd1 by cua nha truong.

g. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap cua ngudi hoc phai dugce nha trudng
cong khai theo hinh thirc pht hop véi ndi dung, phuong thirc, ddi tuong, quy mo giao
duc, dao tao.

2. Thoi diém cong khai

a. D4i v6i nhirng viéc phai cong khai cho nha gido, can bd quan 1y va ngudi lao
dong duogc biét: cham nhat 03 ngay lam viéc. Trudng hop dic biét khong qua 05 ngay
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ké tir ngay van ban c6 ndi dung vé cac viée phai cong khai dugce ban hanh hodc ké tir
ngay nhan dugc van ban cua co quan, don vi cap trén, trir nhitng tai liéu mat theo quy
dinh cua phép luat va truong hop stt dung hinh thirc thong bao tai hoi nghi nha gido,
can bd quan 1y va ngudi lao dong. Pbi voi vin ban niém yét tai nha truong thi phai thuc
hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét.

b. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tap ctia ngudi hoc phai duoc nha trudng
cong khai vao thang 6 hiang nim, dam bao diy du, chinh xac va kip thoi trude khi khai
giang nim hoc méi hodc c6 thay d6i ndi dung lién quan.

3. Hinh thire, thoi diém va thoi gian céng khai nhitng ndi dung khac thudc tham
quyén cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao dugce quy dinh tai Quy ché thyc hién cong
khai ddi véi co sé gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan.

Muc 3
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGUOI LAO PONG VA
NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 14. Nhirng viéc nha gido, can bd quan 1y, nguwdi lao déng va ngudi hoc
tham gia y kién trudéc khi hiéu truémg quyét dinh

1, Nhitng viéc nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia ¥ kién:

a. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang,phap luat ciia Nha nudc
lién quan dén ké hoach, dé an, du 4n, chién lugc, dinh hudng phat trién cua nha truong;

b. K& hoach nam hoc, hoc ky, thang ctia nha truong;

¢.To chirc phong trao thi dua ciia nha truong;

d. Bao cdo so két, tong két ctia nha truong;

d. Cac bién phap cai tién to chirc, hoat dong va 1& 16i 1am viéc; phong chong tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan
dan;

e. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng nha gido, can bd quan ly va nguoi lao
dong;

g. Thyc hién cac ché d6, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia nha giéo,
can bg quan ly, nguoi lao dong;

h. Céc noi quy, quy ché ctia co sd gido duc.

2. Nhitng viéc ngudi hoc tham gia y kién:

a. Ké hoach gido duc va dao tao hﬁng nam cua nha truong;

b. Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh;

c. Ché dd chinh sach ctua Nha nudc;

d. Noi quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc;
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d. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co lién
quan dén ngudi hoc.
Piéu 15. Hinh thirc tham gia ¥ kién
Can ct dic diém, tinh chat va ni dung hoat dong, cac don vi &p dung nhirng hinh
thire sau:
1.Tham gia ¥ kién truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién voi hiéu truong.
2.Thong qua hdi nghi nha gido, can bo quan 1y va ngudi lao dong cuia nha truong;
thong qua d6i thoai tai nha trudng.
3.Phét phiéu hoi y kién truc tiép, gtri vin ban dé nha gido, can bd quan 1y va
ngudi lao dong cua nha trudng, ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia ¥ kién.
4.Thong qua hop thu dién tir cia don vi dé nha gido, can bd quan ly, nguoi lao
dong va nguoi hoc tham gia v kién.
Muc 4
NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG GIAM
SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Picu 16. Nhirng viéc nha gido, can bd quan 1y, nguoi lao dong tham gia
giam sat, kiém tra
1.Thuc hién chu truong cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudec, ké hoach
cong tac hang ndm ciia nha truong.
2.Cong tac tai chinh, quan 1y va st dung tai san; xay dung co sé vat chit ciia nha
truong; viéc thu chi cac khoan dong gdép cua nguoi hoc, cac khoan tai trg cho nha
truong.
3. Thuc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha trudng.
4. Thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich ctua nha
gido, cadn bo quan ly, nguoi lao dong va ngudi hoe trong nha truong.
5. Giai quyét khiéu nai, t6 c4o trong nha trudng.
Piéu 17. Hinh thic giam sat, kiém tra.
Nha trudng td chirc dé nha gido, can bd quan Iy va ngudi lao dong giam sat, kiém
tra thong qua céc hinh thure sau:
1.Thong qua hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan cua nha truong.
2. Thong qua kiém diém cong tac phé binh, tu phé binh va phé binh trong céc
cudc hop dinh ky cua nha truong.
3. Thong qua hoi nghi nha gido, can bg quan 1y va nguoi lao dong.
Muc 5:
NHUNG VIEC HQC SINH PUQC BIET VA THAM GIA Y KIEN
Picu 18. Nhirng viéc nguoi hoc dwoc biét
Nguoi hoc phai duoc biét nhitng ndi dung sau day:
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1. Chu trwong, ché @, chinh sach ciia Nha nudc, caa Nganh va nhitng quy dinh
ctia nha truong d6i voi nguoi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cta nha truong hang nam.

3. Nhimg thong tin c6 lién quan dén hoc tip, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gbp theo quy dinh.

4. Chu truong, ké hoach to chirc cho nguoi hoc phan dau tré thanh dang vién
Pang Cong san Viét Nam, gia nhap cac t6 chirc, cac doan thé trong nha trudng.

Piéu 19. Nhirng viéc ngudi hoc dwoc tham gia y kién

1. Noi quy, quy dinh cta nha trudng cé lién quan dén ngudoi hoc.

2. T6 chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng c6 lién
quan dén ngudi hoc.

Chuong 111
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI CONG
DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC LIEN QUAN

Piéu 20. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1.T6 chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va ding
tai trén trang thong tin dién tir ctia nha truong dé cong dan, co quan, don vi, to chire
duoc biét cac noi dung sau:

a. BO phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée co lién quan;

b. Thil tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

c¢. Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

d. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.

2. Chi dao va kiém tra nha gido, can bd quan 1y va nguoi lao dong trong viéc giai
quyét cong viéc cua cong dan, to chire; kip thoi ¢6 bién phéap xir 1y thich hop theo quy
dinh ctia phéap luat d6i v6i nhitng nha gido, can bo quan 1y, ngudi lao dong khong hoan
thanh nhiém vy, thiéu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha, tham nhiing trong
viéc giai quyét cong viée cua cong dén, t6 chuc.

3. Chi dao viéc bd tri noi tiép cong dan, thyc hién viée tiép cong dan va bd tri
hom thu gop  ( truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trach cong tac
hanh chinh ctia nha trudng cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién ctru cac y kién
gop ¥, béo cao hiéu truong xem xét, giai quyét.

4. Cir nguoi c6 trach nhiém gap va giai quyét cong viéc c6 lién quan khi cong
dan, t6 chirc c6 yéu cau theo quy dinh cua phap luat; nhitng kién nghi, phan anh, phé
binh cuia cong dan, t6 chirc phai duge nghién ciru va xir 1y kip thoi.

Piéu 21. Trach nhiém ciia nha gido, cian bd quan ly va nguoi lao dong
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1.Tiép nhan thong tin; giai quyét cac cong viée ciia cong dan, t6 chire c6 lién quan
tai nha truong; bdo v¢ bi mat cia nha nudc, bi mat cong tac va bi mat vé nguoi cung
cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cau, c6 trach nhiém giai quyét cac yéu cau d6 theo
thAm quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thudc thaim quyén giai quyét, phai thong
béo dé cong dan, to chic biét va hudng dan cong dan, to chirc dén noi ¢ tham quyén
giai quyét. Khong duoc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gdy kho khan,
phién ha, sach nhiu trong khi giai quyét cong viéc ctia cong dan, to chirc.

Picéu 22. Pdi thoai trong nha truong

1. Hang nam theo nam hoc viéc ddi thoai trong nha truong dugce thuc hién dinh
ky it nhat mot nam mot lan hodc khi c6 mot bén yéu cau; thoi gian, dia diém, quy trinh
t6 chtrc d6i thoai do hai bén théng nhét.

2. Béi thoai trong nha trudng dugc thue hién thong qua viéc trao d6i tryuc tiép gitta
nha gido, can by quan 1y, nguoi lao dong va nguoi hoc vt hi¢u truong hodc gilra dai
dién tap thé lao dong, dai dién ngudi hoc véi hiéu trudng; cac ndi dung doi thoai lién
quan dén nghia vy, trach nhi¢m va quyén han cua mdi bén, viéc thuc hién dan chu co
s0, cac van dé vé cong khai, cac van dé lién quan dén ké hoach, ndi quy, quy ché cia
nha truong; viéc thuc hién ché d6 chinh sach va nhirng qui dinh cia nganh ddi véi nguoi
hoc.

Piéu 23. Quan h¢é giira hiéu truéng véi co quan quén 1y cap trén

1. Phyc ting su chi dao cia co quan quan 1y cap trén, thuc hién ché do bao céo
dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhitng vudng mac, kho khin va kién nghi nhiing bién phap
khic phuc dé co quan quan 1y cip trén xem xét giai quyét.

3. Phan anh nhimg van dé chua rd trong chi dao cua cap trén, gop ¥, phé binh co
quan quan 1y cap trén bang van ban hoic thong qua dai dién. Trong khi y kién 1én cip
trén chua dugc giai quyét, nha truong van phai nghiém tac chap hanh va thyuc hién chi
dao cta cip trén.

Piéu 24. Quan hé giira hiéu truéng véi ca nhan, td chirc trong nha truong

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac cac van dé phat sinh
lién quan dén viéc thuc hién dan chi; dinh ky lam viéc véi nguoi ding dau cac to chirc
trong nha truong. Khi nguoi ding dau cac to chirc trong nha truong diang ky 1am viée
v6i cac ndi dung, cong viée cu thé thi phai tra 10i vé ké hoach 1am viéc hodc 1y do tir
chbi.

Piéu 25. Quan hé giira hiéu truéng véi chinh quyén dia phwong
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Hi¢u trudong cé trach nhi¢ém dam bao mbi quan h¢ chat ch€ vai chinh quyén dia
phuong dé phdi hop giai quyét nhiing cong viéc co lién quan dén cong tac gido duc
trong nha truong va quyén loi ciia ngudi hoc.

Chwong 1V
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

1.Truéc ngay 15 thang 11 hang nam, nha truong giao cho ddng chi pho hiéu
trwdng gui bao céo tinh hinh thuc hién dan chu trong nha trudng ctia nam hoc trude lién
ké vé co quan quan 1y cép trén dé theo ddi va tong hop bao céo.

2. Nguoi dimg dau cac doan thé, cic to chiic trong nha trudng (Chi bs, Cong
doan, Poan TN, Hpi dong nha truong, Ban thanh tra nhén ddn) c6 trach nhiém xdy
dung va thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong; to chic, kiém tra
vige thue hién Quy ché dan chi & co so; kip thot biéu duong, khen thuéng cac ca nhan,
tap thé thuc hién tét Quy ché, nhic nhé hodc xir Iy cac trudng hop vi pham Quy ché
nay.

Quy ché nay dugc Hoi nghi can bd cong chire, vién chirc cia nha trudng biéu
quyét thong qua. Nhimng thay d6i, b6 sung chi dugc diéu chinh trong Hoi nghi nha gido,
CBQL, nguoi lao dong hang nam ctia nha truong.

Picu 27. Hiéu lyc thi hanh

Quy ché nay thay thé cac quy ché trude day va ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
ky./.
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	Điều 1. Ban hành kèm theo Quy chế thực hiện dân chủ của Trường Tiểu học Bình Dương năm học 2024 - 2025, gồm 4 Chương và 27 Điều.
	Điều 2. Các cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên, người lao động của trường Tiểu học Bình Dương nghiêm túc thực hiện theo Quy chế này. Quy chế có hiệu lực kể từ ngày ký và thay thế cho Quy chế ban hành kèm theo quyết định số 262/QĐ-THBD ngày 29/10/202...
	QUY CHẾ
	Thực hiện dân chủ trong hoạt động nhà trường
	(Kèm theo Quyết định số  326 /QĐ-THBD, ngày  05 tháng 10 năm 2024
	của Chủ tịch Hội đồng trường Tiểu học Bình Dương)
	Chương I NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
	Điều 1. Mục đích việc thực hiện dân chủ trong nhà trường.
	2. Tăng cường nền nếp, kỷ cương, kỷ luật trong hoạt động của nhà trường, góp phần xây dựng môi trường giáo dục thân thiện, lành mạnh, nâng cao chất lượng giáo dục đào tạo, phòng chống các hành vi tiêu cực, tham nhũng, lãng phí, quan liêu, cửa...
	Điều 2. Nguyên tắc thực hiện dân chủ trong nhà trường.
	1. Thực hiện dân chủ trong hoạt động của cơ sở giáo dục phải gắn liền với việc đảm bảo có sự lãnh đạo của tổ chức Đảng; chấp hành nguyên tắc tập trung dân chủ; phát huy vai trò của hội đồng trường, của Hiệu trưởng và các tổ chức đoàn thể tron...
	2. Thực hiện dân chủ trong nhà trường trong khuôn khổ Hiến pháp và pháp luật; kiên quyết xử lý những hành vi lợi dụng dân chủ vi phạm pháp luật xâm phạm quyền lợi ích hợp pháp chính đáng của nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động và người họ...
	Điều 3. Phạm vi điều chỉnh.
	Quy chế này quy định những nội dung liên quan đến việc thực hiện dân chủ trong hoạt động của trường Tiểu học Bình Dương.
	Chương II
	DÂN CHỦ TRONG NỘI BỘ NHÀ TRƯỜNG
	Mục 1
	TRÁCH NHIỆM CỦA HIỆU TRƯỞNG, CÁN BỘ QUẢN LÝ, NHÀ GIÁO, NGƯỜI LAO ĐỘNG, HỘI ĐỒNG TRƯỜNG VÀ CÁC TỔ CHỨC TRONG NHÀ TRƯỜNG
	Điều 4. Trách nhiệm của Hiệu trưởng
	1. Thực hiện nhiệm vụ và quyền hạn của hiệu trưởng theo Điều 11 thông tư 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020; Luật Giáo dục.
	2. Thực hiện dân chủ, công khai trong quản lý, điều hành hoạt động của nhà trường trong quản lý, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thực hiện chế độ, chính sách đối với nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động và người học theo quy định của pháp luật và Thô...
	3. Tổ chức các cuộc họp giao ban định kỳ để đánh giá kết quả thực hiện các nhiệm vụ được giao và đề ra nhiệm vụ, giải pháp chủ yếu phải thực hiện trong thời gian tới của nhà trường.
	4. Lắng nghe ý kiến phản ánh, phê bình của nhà giáo, cán bộ quản lý giáo dục, người lao động và người học. Khi nhà giáo, cán bộ quản lý giáo dục, người lao động và người học đăng ký được gặp và có nội dung, lý do cụ thể phải bố trí thời gian thích hợp...
	5. Chỉ đạo việc cung cấp đầy đủ, kịp thời những thông tin, tài liệu cách thức tổ chức thực hiện, trách nhiệm thực hiện và trách nhiệm giải trình những nội dung công việc trong nhà trường.
	6. Chỉ đạo, xem xét, xử lý kịp thời các khiếu nại, tố cáo, kiến nghị của nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động, người học và kiến nghị của Ban Thanh tra nhân dân của nhà trường; kịp thời báo cáo cơ quan có thẩm quyền những vấn đề không thuộc thẩm...
	7. Chỉ đạo, xem xét, xử lý kịp thời người có hành vi cản trở việc thực hiện dân chủ trong hoạt động của nhà trường và người có hành vi trả thù, trù dập nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động và người học khiếu nại, tố cáo, kiến nghị theo quy định củ...
	8. Gương mẫu, đi đầu trong việc đấu tranh chống những biểu hiện cửa quyền, sách nhiễu, thành kiến, trù dập, giấu giếm, bưng bít, làm sai lệch sự thật, làm trái nguyên tắc và những biểu hiện không dân chủ khác trong nhà trường.
	9. Phối hợp với Công đoàn cơ sở tổ chức hội nghị nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động của nhà trường mỗi năm một lần vào đầu năm học theo quy định tại Điều 5 Nghị định số 04/2015/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2015 của Chính phủ về thực hiện dân chủ t...
	Điều 5. Trách nhiệm của nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động.
	1. Nghiêm chỉnh chấp hành nội quy, quy chế của nhà trường; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; thực hiện các quy định về nghĩa vụ, đạo đức nhà giáo; quy tắc ứng xử, nguyên tắc trong hoạt động nghề nghiệp  .
	2. Thực hiện các nhiệm vụ và quyền hạn của nhà giáo theo qui định  của luật giáo dục. cán bộ, giáo viên, nhân viên chịu trách nhiệm trước pháp luật, trước người phụ trách trực tiếp và hiệu trưởng về việc thi hành nhiệm vụ, công tác được giao của mì...
	3. Báo cáo người có thẩm quyền khi phát hiện hành vi vi phạm pháp luật trong hoạt động của nhà trường.
	4. Thực hiện phê bình và tự phê bình nghiêm túc, phát huy ưu điểm, có giải pháp sửa chữa khuyết điểm; thẳng thắn đóng góp ý kiến để xây dựng nội bộ đơn vị trong sạch, vững mạnh. Kiên quyết chống những hiện tượng bè phái, mất đoàn kết cửa quyền và nhữn...
	5. Thực hiện đúng quy định của Luật Viên chức; Luật phòng, chống tham nhũng; Luật thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
	6. Giữ gìn phẩm chất, uy tín, danh dự của cán bộ, giáo viên, nhân viên; tôn trọng đồng nghiệp, phụ huynh và học sinh; bảo vệ uy tín của nhà trường. Đóng góp ý kiến vào việc xây dựng các văn bản, đề án của đơn vị khi được yêu cầu.
	7. Báo cáo người có thẩm quyền khi phát hiện hành vi vi phạm pháp luật trong hoạt động của nhà trường.
	8. Thực hiện tốt các quy định về đạo đức nhà giáo ban hành kèm theo Quyết định số 16/2008/QĐ-BGD&ĐT ngày 16/4/2008 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về phẩm chất chính trị, đạo đức nghề nghiệp, lối sống tác phong; giữ gìn, bảo vệ truyền thống đạo đ...
	Điều 6. Trách nhiệm của Hội đồng trường
	Hội đồng trường có trách nhiệm ban hành và giám sát việc thực hiện quy chế dân chủ trong các hoạt động của nhà trường.
	Điều 7. Trách nhiệm của phó Hiệu trưởng, tổ trưởng chuyên môn.
	* Trách nhiệm của Phó hiệu trưởng:
	- Tham mưu đề xuất những biện pháp giúp hiệu trưởng thực hiện quy chế dân chủ   trong nhà trường.
	-  Chấp hành và tổ chức thực hiện dân chủ trong nhà trường.
	- Thực hiện nghiêm lề lối làm việc trong nhà trường với các tổ chuyên môn;   thực hiện đầy đủ chức năng, nhiệm vụ của phó hiệu trưởng trong nhiệm vụ được giao theo quy định.
	- Thực hiện nhiệm vụ quản lý điều hành hoạt động chung của nhà trường khi được Hiệu trưởng ủy quyền.
	* Tổ chuyên môn:
	+ Tổ Trưởng chuyên môn tổ 1: Nguyễn Thị Thoa
	+ Tổ Trưởng chuyên môn tổ 2-3: Lâm Thị Vân
	+ Tổ Trưởng chuyên môn tổ 4-5: Lâm Thị Vân
	+ Tổ trưởng tổ văn phòng: Nguyễn Thị Hiền
	* Nhiệm vụ, quyền hạn và chức năng thực hiện theo Điều lệ trường Tiểu học. Cụ thể như sau:
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, học kỳ, năm học, nhằm thực hiện chương trình, kế hoạch dạy học và hoạt động giáo dục;
	- Hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên;
	- Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ cho GV, kiểm tra, nhận xét chất lượng, hiệu quả giảng dạy, giáo dục và quản lí sử dụng sách, thiết bị của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường;
	- Tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo quy định Chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học và chịu trách nhiệm trước Ban giám hiệu về kết quả hoạt động của tổ mình quản lý;
	- Thông qua sinh hoạt và họp tổ chuyên môn để lấy phiếu tín nhiệm giới thiệu chức danh tổ trưởng, tổ phó;
	- Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên;
	- Tổ chức điều hành sinh hoạt tổ chuyên môn định kì hai tuần một lần và các sinh hoạt khác khi có nhu cầu công việc.
	- Ngoài việc thực hiện các nhiệm vụ và quyền hạn nêu trên, tổ trưởng còn phải thực hiện tốt nhiệm vụ, quyền hạn của người giáo viên theo điều 9 Quy chế này và một số việc như sau:
	+ Chủ động tham mưu, xây dựng soạn thảo nội dung các quy định, kế hoạch hoạt động của tổ, tổ viên theo tuần, tháng, kỳ, năm; nhận xét kế hoạch cá nhân, lịch báo giảng và tổ chức triển khai thực hiện các kế hoạch đã được duyệt;
	+ Tổ chức các hoạt động dự giờ, trao đổi kinh nghiệm, hội thảo chuyên môn, chuyên đề, đánh giá sáng kiến kinh nghiệm, các giải pháp nhằm nâng cao chất lượng chuyên môn, nghiệp vụ tổ  viên;
	+ Tổ chức kiểm tra, đánh giá công tác thi đua về thực hiện nhiệm vụ của giáo viên, nhân viên theo tiêu chí của ngành, quy định, quy chế của Nhà trường; Chủ động tổ chức tốt phong trào thi đua tự làm thêm đồ dùng dạy học và quản lý sử dụng hiệu quả TBD...
	+ Quản lí sổ ghi nội dung các cuộc họp tổ chuyên môn, sổ kế hoạch tổ, sổ báo giảng, hiệu lệnh thời gian các tiết học và thời khóa biểu các khối lớp trong tổ.
	* Tổ  trưởng tổ Văn phòng:
	Tổ trưởng: Nguyễn Thị Hiền (Nhiệm vụ quyền hạn theo Điều 15 trong Điều lệ trường Tiểu học) cụ thể như sau:
	- Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ theo tuần, tháng, năm nhằm phục vụ cho việc thực hiện chương trình, kế hoạch dạy học và hoạt động giáo dục của nhà trường.
	- Bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, kiểm tra, đánh giá chất lượng, hiệu quả công việc của các thành viên trong tổ theo kế hoạch của nhà trường.
	-  Tham gia đánh giá, xếp loại viên chức; giới thiệu tổ trưởng, tổ phó.
	-  Lưu trữ hồ sơ của trường.
	- Vệ sinh sạch sẽ khu văn phòng, Hiệu bộ.
	Điều 8. Trách nhiệm của người đứng đầu đoàn thể, tổ chức và ban thanh tra nhân dân trong nhà trường.
	1. Người đứng đầu đoàn thể, tổ chức trong nhà trường có trách nhiệm:
	a. Phối hợp với Hiệu trưởng trong việc tổ chức, thực hiện quy chế dân chủ trong      hoạt động của nhà trường.
	b. Nâng cao chất lượng hoạt động của các đoàn thể, các tổ chức, dân chủ bàn bạc        các chủ trương, biện pháp thực hiện các nhiệm vụ trong nhà trường.
	2. Ban thanh tra nhân dân giám sát, kiểm tra việc thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở; lắng nghe ý kiến của quần chúng, phát hiện những vi phạm quy chế dân chủ trong đơn vị, nhà trường đề nghị hiệu trưởng giải quyết. Trong trường hợp hiệu trưởng ...
	Điều 9: Trách nhiệm của giáo viên
	Ngoài việc thực hiện theo quy định trách nhiệm của cán bộ, viên chức, nhân viên theo Điều 5, Mục 2 Quy chế này, giáo viên có trách nhiệm sau:
	a) Thực hiện chương trình giáo dục phổ thông cấp tiểu học và kế hoạch giáo dục của nhà trường. Chủ động thực hiện và chịu trách nhiệm về kế hoạch giáo dục; tự chủ, tự chịu trách nhiệm về thực hiện nhiệm vụ chuyên môn (nội dung, phương pháp giáo dục, k...
	b) Tham gia xây dựng kế hoạch giáo dục của tổ chuyên môn và nhà trường; thường xuyên cập nhật những chỉ đạo của ngành; chuẩn bị, tổ chức dạy học và đánh giá học sinh theo quy định; thực hiện các hoạt động chuyên môn khác.
	c) Xây dựng mối quan hệ thân thiện, dân chủ giữa giáo viên với học sinh, với cha mẹ học sinh và cộng đồng; giúp học sinh chủ động, sáng tạo, tự tin, tự chủ trong học tập và rèn luyện.
	d) Giữ gìn phẩm chất, danh dự, uy tín của nhà giáo; ứng xử văn hóa, đoàn kết, giúp đỡ đồng nghiệp; gương mẫu trước học sinh; thương yêu, đối xử công bằng và tôn trọng học sinh; bảo vệ các quyền và lợi ích hợp pháp của học sinh.
	đ) Thực hiện tự đánh giá theo chuẩn nghề nghiệp giáo viên; tự học, tự bồi dưỡng nâng cao năng lực nghề nghiệp; thực hiện nhiệm vụ bồi dưỡng thường xuyên giáo viên theo quy định; trao đổi chia sẻ chuyên môn cùng đồng nghiệp trong và ngoài nhà trường th...
	e) Ứng dụng công nghệ thông tin trong giảng dạy, học tập và sinh hoạt chuyên môn; sáng tạo, linh hoạt trong việc tự làm đồ dùng dạy học.
	g) Tham gia lựa chọn sách giáo khoa theo quy định; đề nghị nhà trường trang bị các xuất bản phẩm tham khảo, thiết bị dạy học theo quy định, phù hợp để sử dụng trong quá trình dạy học.
	h) Tham gia kiểm định chất lượng giáo dục.
	i) Tham gia thực hiện giáo dục bắt buộc, phổ cập giáo dục và xóa mù chữ ở địa phương.
	k) Phối hợp với Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh, gia đình học sinh, cộng đồng và các tổ chức xã hội liên quan để thực hiện nhiệm vụ giáo dục.
	l) Quản lý, tổ chức thực hiện kế hoạch giáo dục tại điểm trường khi được hiệu trưởng phân công.
	m) Thực hiện các nhiệm vụ khác theo quy định của pháp luật và theo sự phân công của hiệu trưởng.
	Điều 10: Trách nhiệm của giáo viên chủ nhiệm lớp
	Ngoài việc thực hiện theo quy định trách nhiệm của cán bộ, viên chức, nhân viên theo Điều 5, Mục 2 và Điều 9 chương II Quy chế này, giáo viên chủ nhiệm có trách nhiệm sau:
	a) Chủ động nắm bắt thông tin từng học sinh của lớp được phân công làm công tác chủ nhiệm; xây dựng các hoạt động giáo dục của lớp thể hiện rõ mục tiêu, nội dung, phương pháp giáo dục đảm bảo tính khả thi, phù hợp với đặc điểm học sinh, với hoàn cảnh ...
	b) Thực hiện các hoạt động giáo dục theo kế hoạch đã xây dựng và được hiệu trưởng phê duyệt.
	c) Phối hợp chặt chẽ với cha mẹ học sinh hoặc người giám hộ, giáo viên, tổng phụ trách Đội, các tổ chức xã hội có liên quan để tổ chức các hoạt động giáo dục và hỗ trợ, giám sát việc học tập, rèn luyện của học sinh lớp mình chủ nhiệm; tổng hợp nhận x...
	d) Báo cáo thường kì hoặc đột xuất về tình hình của lớp với hiệu trưởng.
	3. Giáo viên làm Tổng phụ trách Đội chịu trách nhiệm trước hiệu trưởng về việc xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch hoạt động Đội Thiếu niên Tiền phong Hồ Chí Minh và Sao Nhi đồng Hồ Chí Minh góp phần thực hiện mục tiêu giáo dục toàn diện học sinh.
	Điều 11: Trách nhiệm của Tổng phụ trách Đội:
	Xây dựng kế hoạch hoạt động đội theo chủ đề kế hoạch của Hội đồng đội tỉnh, thị xã gắn với thực tiễn nhà trường; xây dựng được Đội nghi thức mẫu, Đội cờ đỏ, các câu lạc bộ, tổ chức hoạt động có hiệu quả; kết hợp GVCN lớp giáo dục đạo đức học sinh, tổ ...
	Điều 12. Trách nhiệm của viên chức, nhân viên
	Ngoài việc thực hiện theo quy định trách nhiệm của cán bộ, viên chức, nhân viên theo Điều 8, Mục 2 Quy chế này, viên chức, nhân viên nhà trường có trách nhiệm sau:
	* Hành chính - văn thư kiêm công tác y tế
	Mở các loại sổ và cập nhật theo quy định về công tác văn thư; nhân bản công văn đến, phát hành công văn đi theo đúng số lượng, đúng nơi nhận và thực hiện chế độ bảo mật công văn gửi theo quy định của pháp luật;
	Giữ con dấu của trường và chịu trách nhiệm đóng dấu lên các văn bản, giấy tờ có chữ ký của người có thẩm quyền ở đơn vị, không tùy tiện giao con dấu cho người không có trách nhiệm (thực hiện đúng theo quy định về sử dụng con dấu).
	Trực địa chỉ Mail của đơn vị; quản lý cất giữ tiền mặt theo nguyên tắc tài chính; quản lý, cập nhật hồ sơ CB, GV,  NV của đơn vị.
	Xây dựng kế hoạch hoạt động y tế cho năm học, trình lãnh đạo phê duyệt và tổ chức thực hiện.
	Phối hợp với Trạm y tế xã Bình Dương tổ chức khám sức khỏe định kỳ, quản lý hồ sơ sức khỏe của GV và HS, quản lý tủ thuốc và dụng cụ y tế. Tổ chức các chương trình y tế đưa vào trường học.
	Tham mưu cho lãnh đạo nhà trường chỉ đạo thực hiện các yêu cầu về vệ sinh trường học, vệ sinh môi trường, vệ sinh ATTP theo qui định; thực hiện công tác tuyên truyền giáo dục sức khỏe, phòng bệnh, dịch bệnh theo lịch hoạt động của nhà trường và theo k...
	Sơ kết, tổng kết công tác y tế học đường, báo cáo thống kê Y tế theo quy định. Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Hiệu trưởng phân công.
	* Phụ trách Thư viện, TBDH kiêm thủ quĩ
	Xây dựng kế hoạch thư viện, quản lý sắp xếp khoa học để dễ tìm kiếm.
	Mở sổ và cập nhật đầy đủ các loại hồ sơ của thư viện theo quy định, theo dõi tình hình mượn sách - thiết bị của giáo viên và học sinh; kết hợp kế toán kiểm kê tài sản vào cuối năm học và cuối năm hành chính (trong tháng 12) hàng năm.
	Tổ chức tiết đọc sách cho học sinh theo thời khóa biểu đảm bảo tối thiểu 2 tiết/1 học kỳ/lớp, giới thiệu cuốn sách hay trong tuần…Thực hiện các nhiệm vụ khác khi Hiệu trưởng phân công.
	Thực hiện thu, chi tiền mặt đúng chính sách trong phạm vi trách nhiệm của người thủ quỹ. Theo quy chế của đơn vị, cơ quan, tổ chức về vấn đề thu chi quỹ. Thu những vấn đề gì, danh mục cần phải thu là gì, mức thu ra sao đã được đơn vị thông qua và th...
	Kiểm đếm thu, chi tiền mặt chính xác và bảo quản an toàn quỹ tiền mặt của đơn vị, để tránh trường hợp lạm thu và lạm chi, điều tiết cân đối giữa việc thu và chi sao cho cân đối tránh trường hợp bội chi, tránh trường hợp làm trái quy định của pháp lu...
	Thực hiện nghiêm chỉnh định mức tồn quỹ tiền mặt của Nhà nước quy định, thực hiện việc phân bổ sử dụng sao cho phù hợp, hợp lý đối với mức quỹ chưa được sử dụng đến sau khi hạch toán vấn đề chia.
	Hạch toán chính xác đầy đủ các nghiệp vụ của quỹ tiền mặt, và làm các báo cáo chính xác và đầy đủ về quỹ tiền mặt. Tránh trường hợp thiếu hụt số tiền trong quỹ mà không có cơ sơ cho vấn đề chi đó là gì, vì không có cơ sở để chứng minh về vấn đề chi tiêu.
	* Nhân viên bảo vệ - Lao công :
	Đảm bảo an ninh, an toàn cơ sở vật chất của nhà trường 24/24, không để khách, học sinh ra vào tự do, đi lại tự do trong trường (đặc biệt trong giờ làm việc) và HS, đóng và mở cửa các phòng học, phòng làm việc, phòng chức năng, mở và tắt điện kịp thờ...
	Quét dọn sân trường, hành lang lớp học, các khu vệ sinh, đảm bảo sạch sẽ. Chăm sóc cây xanh, tiểu cảnh đảm bảo luôn xanh và mỹ quan.
	Thực hiện những nhiệm vụ khác được Hiệu trưởng giao (nếu có).
	Mục 2
	NHỮNG VIỆC HIỆU TRƯỞNG PHẢI CÔNG KHAI, HÌNH THỨC VÀ THỜI ĐIỂM CÔNG KHAI.
	Điều 12. Những việc hiệu trưởng phải công khai
	1. Những việc phải công khai để nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động        biết:
	a. Chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước liên quan                  đến hoạt động của nhà trường;
	b. Các nội quy, quy chế của nhà trường;
	c. Kế hoạch năm học, học kỳ, tháng, tuần, kế hoạch, đề án, dự án, chiến lược       định hướng phát triển của nhà trường.
	d. Kinh phí hoạt động hằng năm, bao gồm các nguồn kinh phí do ngân sách nhà nước cấp và các nguồn tài chính khác; quyết toán kinh phí hằng năm; tài sản, trang thiết bị; kết quả kiểm toán của nhà trường;
	đ. Kế hoạch tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng; quyết định bổ nhiệm, biệt phái, từ chức, miễn nhiệm, thay đổi chức danh nghề nghiệp; thay đổi vị trí việc làm, đi công tác nước ngoài, giải quyết chế độ, nâng bậc lương, thăng hạng, khen thưởng, kỷ luật, t...
	e. Các vụ việc tiêu cực, tham nhũng trong nhà trường đã được kết luận; bản kê                       khai tài sản, thu nhập của người có nghĩa vụ phải kê khai theo quy định của pháp luật.
	g. Kết quả thanh tra, kiểm tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo trong nhà trường;
	h. Kết quả tiếp thu ý kiến của nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động về những vấn đề thuộc  thẩm quyền quyết định của Hiệu trưởng đưa ra lấy ý kiến của nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động quy định tại Điều 11 của thông tư số 11/2020/TT-B...
	i. Văn bản chỉ đạo, điều hành của cơ quan quản lý cấp trên liên quan đến công việc của nhà trường.
	2. Những việc phải công khai để người học, cơ quan nhà nước có thẩm quyền và xã hội tham gia giám sát, đánh giá nhà trường theo quy định của pháp luật:
	a. Những việc được Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định tại Quy chế thực hiện công khai đối với cơ sở giáo dục và đào tạo thuộc hệ thống giáo dục quốc dân;
	b. Tất cả các quy định của nhà trường liên quan đến việc việc học tập của người học theo quy định của pháp luật;
	c. Kết quả kiểm định chất lượng giáo dục.
	Điều 13. Hình thức, thời điểm và thời gian công khai
	1.Hình thức công khai
	Căn cứ vào đặc điểm, tính chất hoạt động và nội dung phải công khai, nhà trường   áp dụng một, một số hoặc tất cả các hình thức công khai sau đây:
	a. Niêm yết tại bảng công khai;
	b. Thông báo tại hội nghị cán bộ, công chức, viên chức cơ quan, đơn vị;
	c. Thông báo bằng văn bản gửi toàn thể cán bộ, giáo viên, nhân viên;
	d. Thông báo cho người phụ trách các bộ phận của cơ quan, đơn vị và yêu cầu họ thông báo đến cán bộ, công chức, viên chức làm việc trong các bộ phận đó;
	đ.Thông báo bằng văn bản đến cấp ủy trực tiếp, Ban Chấp hành Công đoàn trường.
	e. Đăng trên trang thông tin nội bộ của nhà trường.
	g. Các quy định liên quan đến việc học tập của người học phải được nhà trường công khai theo hình thức phù hợp với nội dung, phương thức, đối tượng, quy mô giáo dục, đào tạo.
	2. Thời điểm công khai
	a. Đối với những việc phải công khai cho nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động được biết: chậm nhất 03 ngày làm việc. Trường hợp đặc biệt không quá 05 ngày kể từ ngày văn bản  có nội dung về các việc phải công khai được ban hành hoặc kể từ ngày...
	b. Các quy định liên quan đến việc học tập của người học phải được nhà trường công khai vào tháng 6 hằng năm, đảm bảo đầy đủ, chính xác và kịp thời trước khi khai giảng năm học mới hoặc có thay đổi nội dung liên quan.
	3. Hình thức, thời điểm và thời gian công khai những nội dung khác thuộc thẩm quyền của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo được quy định tại Quy chế thực hiện công khai đối với cơ sở giáo dục thuộc hệ thống giáo dục quốc dân.
	Mục 3
	NHỮNG VIỆC NHÀ GIÁO, CÁN BỘ QUẢN LÝ, NGƯỜI LAO ĐỘNG VÀ NGƯỜI HỌC THAM GIA Ý KIẾN
	Điều 14. Những việc nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động và người học tham gia ý kiến trước khi hiệu trưởng quyết định
	1, Những việc nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động tham gia ý kiến:
	a. Chủ trương, giải pháp thực hiện nghị quyết của Đảng,pháp luật của Nhà nước    liên quan đến kế hoạch, đề án, dự án, chiến lược, định hướng phát triển của nhà trường;
	b. Kế hoạch năm học, học kỳ, tháng của nhà trường;
	c.Tổ chức phong trào thi đua của nhà trường;
	d. Báo cáo sơ kết, tổng kết của nhà trường;
	đ. Các biện pháp cải tiến tổ chức, hoạt động và lề lối làm việc; phòng chống tham  nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí, chống quan liêu, phiền hà, sách nhiễu  nhân dân;
	e. Kế hoạch tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động;
	g. Thực hiện các chế độ, chính sách liên quan đến quyền và lợi ích của nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động;
	h. Các nội quy, quy chế của cơ sở giáo dục.
	2. Những việc người học tham gia ý kiến:
	a. Kế hoạch giáo dục và đào tạo hằng năm của nhà trường;
	b. Những thông tin có liên quan đến học tập, rèn luyện, sinh hoạt và các khoản đóng góp theo quy định;
	c. Chế độ chính sách của Nhà nước;
	d. Nội quy, quy định của nhà trường có liên quan đến người học;
	đ. Tổ chức phong trào thi đua và các hoạt động khác trong nhà trường có liên quan đến người học.
	Điều 15. Hình thức tham gia ý kiến
	Căn cứ đặc điểm, tính chất và nội dung hoạt động, các đơn vị áp dụng những hình thức sau:
	1.Tham gia ý kiến trực tiếp hoặc thông qua người đại diện với hiệu trưởng.
	2.Thông qua hội nghị nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động của nhà trường; thông qua đối thoại tại nhà trường.
	3.Phát phiếu hỏi ý kiến trực tiếp, gửi văn bản để nhà giáo, cán bộ quản lý và người   lao động của nhà trường, người lao động và người học tham gia ý kiến.
	4.Thông qua hộp thư điện tử của đơn vị để nhà giáo, cán bộ quản lý,  người lao động và người học tham gia ý kiến.
	Mục 4
	NHỮNG VIỆC NHÀ GIÁO, CÁN BỘ QUẢN LÝ, NGƯỜI LAO ĐỘNG GIÁM SÁT, KIỂM TRA VÀ HÌNH THỨC GIÁM SÁT, KIỂM TRA
	Điều 16. Những việc nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động tham gia giám sát, kiểm tra
	1.Thực hiện chủ trương của Đảng, chính sách pháp luật của Nhà nước, kế hoạch        công tác hằng năm của nhà trường.
	2.Công tác tài chính, quản lý và sử dụng tài sản; xây dựng cơ sở vật chất của nhà         trường; việc thu chi các khoản đóng góp của người học, các khoản tài trợ cho nhà trường.
	3. Thực hiện các nội quy, quy chế của nhà trường.
	4. Thực hiện các chế độ, chính sách của Nhà nước về quyền và lợi ích của nhà giáo, cán bộ quản lý,  người lao động và người học trong nhà trường.
	5. Giải quyết khiếu nại, tố cáo trong nhà trường.
	Điều 17. Hình thức giám sát, kiểm tra.
	Nhà trường tổ chức để nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động giám sát, kiểm tra thông qua các hình thức sau:
	1.Thông qua hoạt động của Ban Thanh tra nhân dân của nhà trường.
	2. Thông qua kiểm điểm công tác phê bình, tự phê bình và phê bình trong các cuộc họp định kỳ của nhà trường.
	3. Thông qua hội nghị nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động.
	Mục 5:
	NHỮNG VIỆC HỌC SINH ĐƯỢC BIẾT VÀ THAM GIA Ý KIẾN
	Điều 18. Những việc người học được biết
	Người học phải được biết những nội dung sau đây:
	1. Chủ trương, chế độ, chính sách của Nhà nước, của Ngành và những quy định của nhà trường đối với người học.
	2. Kế hoạch tuyển sinh, kế hoạch đào tạo của nhà trường hàng năm.
	3. Những thông tin có liên quan đến học tập, rèn luyện, sinh hoạt và các khoản đóng góp theo quy định.
	4. Chủ trương, kế hoạch tổ chức cho người học phấn đấu trở thành đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam, gia nhập các tổ chức, các đoàn thể trong nhà trường.
	Điều 19. Những việc người học được tham gia ý kiến
	1. Nội quy, quy định của nhà trường có liên quan đến người học.
	2. Tổ chức phong trào thi đua và các hoạt động khác trong nhà trường có liên quan đến người học.
	Chương III
	DÂN CHỦ TRONG QUAN HỆ VÀ GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC VỚI CÔNG DÂN, CƠ QUAN, ĐƠN VỊ, TỔ CHỨC LIÊN QUAN
	Điều 20. Trách nhiệm của Hiệu trưởng
	1.Tổ chức, chỉ đạo và kiểm tra việc niêm yết công khai tại nhà trường và đăng tải trên trang thông tin điện tử của nhà trường để công dân, cơ quan, đơn vị, tổ chức được biết các nội dung sau:
	a. Bộ phận chịu trách nhiệm giải quyết công việc có liên quan;
	b. Thủ tục hành chính giải quyết công việc;
	c. Mẫu đơn từ, hồ sơ cho từng loại công việc;
	d. Thời gian giải quyết từng loại công việc.
	2. Chỉ đạo và kiểm tra nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động trong việc giải quyết công việc của công dân, tổ chức; kịp thời có biện pháp xử lý thích hợp theo quy định của pháp luật đối với những nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động không hoà...
	3. Chỉ đạo việc bố trí nơi tiếp công dân, thực hiện việc tiếp công dân và bố trí hòm thư góp ý ( trực tiếp hoặc qua hòm thư điện tử); chỉ đạo người phụ trách công tác hành chính của nhà trường cùng đại diện Ban Thanh tra nhân dân nghiên cứu các ý kiến...
	4. Cử người có trách nhiệm gặp và giải quyết công việc có liên quan khi công dân, tổ chức có yêu cầu theo quy định của pháp luật; những kiến nghị, phản ánh, phê bình của công dân, tổ chức phải được nghiên cứu và xử lý kịp thời.
	Điều 21. Trách nhiệm của nhà giáo, cán bộ quản lý và người lao động
	1.Tiếp nhận thông tin; giải quyết các công việc của công dân, tổ chức có liên quan tại nhà trường; bảo vệ bí mật của nhà nước, bí mật công tác và bí mật về người cung cấp thông tin theo quy định của pháp luật.
	2. Khi công dân, tổ chức yêu cầu, có trách nhiệm giải quyết các yêu cầu đó theo   thẩm quyền và quy định. Những việc không thuộc thẩm quyền giải quyết, phải thông báo để công dân, tổ chức biết và hướng dẫn công dân, tổ chức đến nơi có thẩm quy...
	Điều 22. Đối thoại trong nhà trường
	1. Hàng năm theo năm học việc đối thoại trong nhà trường được thực hiện định kỳ ít nhất một năm một lần hoặc khi có một bên yêu cầu; thời gian, địa điểm, quy trình tổ chức đối thoại do hai bên thống nhất.
	2. Đối thoại trong nhà trường được thực hiện thông qua việc trao đổi trực tiếp giữa nhà giáo, cán bộ quản lý, người lao động và người học với hiệu trưởng hoặc giữa đại diện tập thể lao động, đại diện người học với hiệu trưởng; các nội dung đố...
	Điều 23. Quan hệ giữa hiệu trưởng với cơ quan quản lý cấp trên
	1. Phục tùng sự chỉ đạo của cơ quan quản lý cấp trên, thực hiện chế độ báo cáo định kỳ đúng quy định, kịp thời, nghiêm túc.
	2. Kịp thời phản ánh những vướng mắc, khó khăn và kiến nghị những biện pháp khắc phục để cơ quan quản lý cấp trên xem xét giải quyết.
	3. Phản ánh những vấn đề chưa rõ trong chỉ đạo của cấp trên, góp ý, phê bình cơ quan quản lý cấp trên bằng văn bản hoặc thông qua đại diện. Trong khi ý kiến lên cấp trên chưa được giải quyết, nhà trường vẫn phải nghiêm túc chấp hành và thực hiện chỉ đ...
	Điều 24. Quan hệ giữa hiệu trưởng với cá nhân, tổ chức trong nhà trường
	Tiếp nhận, xem xét và kịp thời giải quyết các kiến nghị, các các vấn đề phát sinh liên quan đến việc thực hiện dân chủ; định kỳ làm việc với người đứng đầu các tổ chức trong nhà trường. Khi người đứng đầu các tổ chức trong nhà trường đăng ký làm việc ...
	Điều 25. Quan hệ giữa hiệu trưởng với chính quyền địa phương
	Hiệu trưởng có trách nhiệm đảm bảo mối quan hệ chặt chẽ với chính quyền địa phương để phối hợp giải quyết những công việc có liên quan đến công tác giáo dục trong nhà trường và quyền lợi của người học.
	Chương IV
	ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
	Điều 26. Trách nhiệm thi hành
	1.Trước ngày 15 tháng 11 hằng năm, nhà trường giao cho đồng chí phó hiệu trưởng gửi báo cáo tình hình thực hiện dân chủ trong nhà trường của năm học trước liền kề về cơ quan quản lý cấp trên để theo dõi và tổng hợp báo cáo.
	2. Người đứng đầu các đoàn thể, các tổ chức trong nhà trường (Chi bộ, Công đoàn, Đoàn TN, Hội đồng nhà trường, Ban thanh tra nhân dân) có trách nhiệm xây dựng và thực hiện quy chế dân chủ trong hoạt động của nhà trường; tổ chức, kiểm tra việc thực hiệ...
	Quy chế này được Hội nghị cán bộ công chức, viên chức của nhà trường biểu quyết thông qua. Những thay đổi, bổ sung chỉ được điều chỉnh trong Hội nghị nhà giáo, CBQL, người lao động hàng năm của nhà trường.
	Điều 27. Hiệu lực thi hành
	Quy chế này thay thế các quy chế trước đây và có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.

