UBND THANH PHO DONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH BINH DUONG Pic lip — Tw do — Hanh phiic
Sé: 400/QP-THBD Déng Triéu, ngay 12 thdng 11 nam 2024
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BINH DUONG

Can cwr Nghi dinh s6 99/2020/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2016 cua
Chinh phii vé quan Iy va sit dung con ddu;

Cén cir Nghi dinh sé 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 cua
Chinh phii vé céng tdc van thu;

Cén cir Diéu I¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw 28/TT-
BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi ciia Té trudmg t6 van phong.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va str dung con
dAu cta truomg Tiéu hoe Binh Duong.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. T) truong chuyén mon, T trudng td vin phong, can b, gido vién,
nhan vién, ngudi lao dong truong Tiéu hoc Binh Duong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND thanh phé(b/c);

- PGD&DT thanh phd(b/c);
- Nhu Piéu 3(t/h);

- Ding website truong;

- Luu VT.




QUY CHE

CHUONG L. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Con déu cua truomg Tiéu hoc Binh Duong phai dugc quan ly chét ché boi nhan
vién van thu cua trudong.

2. Nhén vién vin thu ¢6 trach nhiém quan Iy, sir dung con diu theo nhing diéu
khoan dwogc quy dinh theo quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi

1. Quy ché nay dugc ban hanh trong ndi bd truomg Tiéu hoe Binh Duong.

2. Cén bd, gi4o vién, nhan vién trudng Tiéu hoc Binh Dwong thyc hién nghiém tic
quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tic xiy dung

Quy ché vé quan ly va sir dung con déu cia trudng Tiéu hoe Binh Duong duoc xay
dung theo Nghi dinh s6 99/2020/ND-CP ngay 01 thang 07 nim 2016 cia Chinh phu
vé quan ly va st dung con diu.

Quy ché dugc xdy dung trén nguyén tic din chu, cong khai trong nha trudng.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE

Piéu 4. Trich nhiém quén Iy va lru giir con déu

1. Con déu cua trudong Tiéu hoe Binh Duong dugc giao cho nhén vién van thu cua
trrong gitt va dong dau tai don vi. Nhan vién vin thu ¢é trach nhiém thuc hién nhing
quy dinh sau:

a) Phai truc tiép dong diu vao cac vin ban, gidy to cla chi bd, nha trudong; trude
khi déng déu can phai kiém tra thé thirc trinh bay, ndi dung vin ban va chir ki trén vin
ban c¢6 ding ngudi ¢6 thim quyén ki vin ban.

b) Chi dugc dong déu vao nhitng vin ban, gidy to sau khi da co chir ki ctia ngudi
¢6 thim quyén; khong dugc déng déu luu khong (du khéng).

¢) Khong duoc giao con déu cho ngudi khic khi chua dugc phép bing vin ban
ctia ngudi ¢6 thdm quyén.

2. Bao quan con déu trong ti ¢ khoa tai phong lam viéc ciia nhén vién vin thu;
khong mang con diu ra khoi phong lam viéc hoic don vi.

3. Khi nét ddu bj mon hodc bién dang, nhin vién vin thu phai bdo cdo ngudi co
trach nhiém 1am thu tuc ddi ddu. Trudong hop con ddu bi mat nhén vién vén thu phai
kip thoi béo céo ngudi c6 thim quyén va cong an dia phuong noi xay ra mat dau; lap
bién ban 1am rd nguyén nhéan va xir ly theo quy dinh cia phap luét.

4. Khi ¢6 quyét dinh thay dbi con dau ctia co quan c6 thAm quyén, phai ndp con
déu cfi va lam tha tuc xin khic con déu méi.

Piéu 5. Sir dung con diu
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Chi déng d4u vao céc vin ban khi cac vin ban dung hinh thire, thé thirc va ¢é chir
ki ctia ngudi ¢6 thim quyén.

Diéu 6. Pong diu

1. Péng déiu phai ro rang, ngay ngin, ding chiéu, ding muc do theo quy dinh.

2. Péng diu trén van ban chinh thirc:

a) Chi dong diu trén céc vin ban chinh thirc;

b) Khi dong déu 1én chir ki thi phai dong tram 1én 1/3 chir ki vé phia bén trai chir
ki ctia ngudi c6 thim quyén trong cac van ban, chig tir ¢6 lién quan.

3. Dong diu vao phu luc kém theo:

a) Déu treo la ddu déng Ién trang ddu cta cac van ban, trim 1én mét phan tén cta
truong Tiéu hoc Binh Duong hodc tén cua phu luc.

b) Néu van ban c6 phu luc tir 02 trang tré 1én phai déng déu gip lai. Du gidp lai
duoc dong vao khoang giira, trim 1én tit ca cac trang ctia vin ban, tai liéu.

4. Tuyét d6i cAm dong diu khéng trén céc tai lidu, ching tir con dé tréng hoic
chua diy du chi tiét can thiét va trén gidy con dé tring.

Piéu 7. Thim quyén ki va déng diu

1. Hiéu trudng c6 thdm quyén ky tit ca cac van ban, ching tir ciia truong (theo
quy ché 1am viéc).

2. Cac Pho Hiéu truong duoc ki thay cédc van ban, chung tir dugc Hiéu trudng
phéan cong hodc uy quyén (theo quy ché lam viéc).

3. Nguoi duge uy quyén phai chiu trach nhiém trude Higu trudng va phap ludt vé
ndi dung céc vin ban, gidy to di ky.

CHUONG III. XU Li VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir li vi pham

Céc ca nhan ¢ hanh vi vi pham quy ché sir dung con déu va céc quy dinh cta
phép luat tuy theo mirc do, tinh chét s& xtr ly theo quy dinh phap lut hién hanh.

Piéu 9. Piéu khoin thi hanh

Trong qué trinh thuc hién, nhitng quy dinh cia quy ché nay dugc stra dbi, bd
sung cho phit hgp véi quy dinh ciia phép luat va tinh hinh thue té ciia nha truong.




UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH BINH DUONG Pic ldp — Ty do — Hanh phiic
S6: 401/QP-THBD Déng Trieu, ngay 12 thdng 11 ndm 2024
QUYET PINH

A -A - -A i r b} e d
Veé viée giao nhiém vu quan 1y va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC BINH DUONG

Cdn cik Nghi dinh s6 99/2020/NP-CP ngay 01 thdng 07 ndm 2016 cia
Chinh phii vé quan Iy va sir dung con ddu;

Cdn cir Nghi dinh sé6 30/2020/ND-CP ngay 05 thing 3 nam 2020 ciia
Chinh phii vé céng tdc vin thu;

Cén cir Diéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw 28/TT-
BGDDBT ngay 04 thdang 9 nam 2020 cua B¢ Gido duc va Dao tao;

Theo dé nghi ciia Té truong t6 vin phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Giao quan ly va sir dung con déu cta truong Tiéu hoc hoc Binh Duong
cho ba Nguyén Thi Hién — nhan vién vin thu ctia truong.

Pidu 2. Ba Nguyén Thi Hién c6 nhiém vu quan 1y, sit dung con dau theo ding
quy ché quan 1y va sir dung con ddu cua truong; cac vin ban quy dinh ctia Nha nude.

Pidu 3. TS truong chuyén mén, TS trudng td van phong, can b, gido vién,
nhén vién, nguoi lao dong trudng Tiéu hoc hoc Binh Duong va ba Nguyén Thi Hién
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
-Luu VT.




